STAJ BASVURU KILAVUZU

STAJ BASVURUSU iCiN YAPMANIZ GEREKENLER

1. lletisim Fakiiltesi 6grenci sekmesinden “Staj Dosyasi ve Formlar1” sayfasina
giriniz.

2. Sayfadaki yonergeleri dikkatle okuduktan sonra, en altta yer alan {i¢ belgeyi @
indirerek siralamalarini bozmadan ¢iktisini aliniz.

3. e-Devlet iizerinden barkodlu provizyon belgesi ¢ikt1 aliniz.
4. Kimlik fotokopisi ¢ektiriniz.

5. Staj dosyasindaki li¢ ayri fotograf alanina fotograflarinizi eksiksiz sekilde
yapistiriniz.

6. Staj bagvuru formunu (2 adet), eksiksiz ve dogru bicimde doldurunuz.

7. Staj bagvuru formunun, isveren ve Staj Komisyon Baskani tarafindan kaselenmesini
ve imzalanmasini saglayiniz.

8. Staj basvuru formunu, 6grenci olarak imzalayiniz.

9. Staj basvuru formunu, provizyon belgesini ve kimlik fotokopisini dosyanizin tistiinde
ayr1 bir sekilde bulundurunuz.

10.Staj baslangig tarihinden en az 10 giin 6nce, tiim evraklar eksiksiz sekilde
tamamlanarak bolim sekreterligine basvurunuz.

Onemli Not: Tiim islemler eksiksiz ve dogru bir sekilde tamamlanmalidir. Eksik belge
veya islemle gelen 68rencilerin basvurulari kabul edilmeyecek, eksiklerini
tamamladiktan sonra yeniden bagsvurmalari gerekecektir.

Sigorta giris bildirgesine, staj baslangic tarihinizde e-devlet lizerinden “4A Ise Giris
Cikis Bildirgesi” yazarak erisebilirsiniz. (Bazi isverenler talep edebiliyor.)

STAJ BASVURU FORMUNDAKI CALISMA TAKViIMi NASIL
DOLDURULACAK?

eTakvimde sadece ¢alisacaginiz giinler isaretlenmelidir.
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» Hafta sonlar1 ve resmfi tatiller isaretlenmeyecektir. (Calisma takviminin isaretlemesi
yapilirken gercek takvime bakarak resmi tatil ve hafta sonlarina dikkat ediniz.
eToplamda 20 is giinii olacak sekilde isaretleme yapilmalhdir.

«Staj baslangig ve bitis tarihleri dogru bicimde hesaplanmalidir.
* 3. sayfadaki 6rnek tablodan faydalanabilirsiniz.


https://iletisim.gumushane.edu.tr/sayfa/staj-dosyasi-ve-formlari

GUMUSHANE DISINDA STAJ YAPACAK OGRENCILER iCiN BASVURU
ADIMLARI (KARGO ARACILIGIYLA)

1. Hazirhk ve Fakiilte Onay1 (Staja Gitmeden Once):

o Iletisim Fakiiltesi 6grenci sekmesinden “Staj Dosyasi ve
Formlar1” sayfasina yonergeleri dikkatle okuduktan sonra, en altta
yer alan ii¢ belgeyi indirerek siralamalarini bozmadan ¢iktisini

@ L
aliniz.

« Staj bagvuru formunu oncelikle fakiiltedeki Staj Komisyon Baskani’na
imzalatarak 6n onayinizi aliniz.

2. is Yeri Onay1 ve imza Siireci:

o Basvuru Formunu eksiksiz doldurunuz.

o Bagvuru Formunu staj yapacaginiz yere gotlirerek isveren tarafindan
imzalanip kaselenmesini saglayiniz.

« Ardindan formun ilgili alanin1 6grenci olarak kendiniz imzalaymniz.

o Onemli: Staj takviminin (20 is giinii, resmi tatiller ve hafta sonlar1 harig)
hatasiz isaretlendiginden emin olunuz. 3. sayfadaki 6rnek tablodan
faydalanabilirsiniz ve 4. sayfadaki tarih 6nerilerinden birini segebilirsiniz.

3. Bagvuru Evraklarinin Kargolanmasi:

o Asagidaki evraklar staj baslangi¢ tarihinden en az 10 giin 6nce Bolim
Sekreterligine ulasacak sekilde kargolayiniz:
o Imzali, kaseli ve eksiksiz doldurulmus olmasi sartiyla Staj Basvuru
Formu (1 adet).
o e-Devlet'ten alinan barkodlu Provizyon belgesi (1 adet).
o Kimlik fotokopisi (1 adet).
. Kargo Adresi: Giimiishane Universitesi, Iletisim Fakiiltesi, 8. Kat No:
813.

4. Staj Bitimi ve Dosya Teslim Siireci:

« Dosyalarinizi teslim etmeden hemen dnce Boliim Sekreterligine giderek
dosyaniza say1 verilmesini saglayiniz.

« Staj dosyasina yapistirdigimz fotograflari Fakiilte Idari Sefine
miihiirletilmesini saglayiniz.

o Tim bu islemlerden sonra staj dosyasmi bdlimiin stajdan sorumlu
Akademisyenine teslim edebilirsiniz.

Onemli Not: Tiim islemler eksiksiz ve dogru bir sekilde tamamlanmalidir. Eksik belge veya
islemle bagvuran 6grencilerin bagvurular1 kabul edilmeyecek, eksiklerini tamamladiktan sonra
yeniden bagvurmalar1 gerekecektir.

Sigorta giris bildirgesine, staj baslangic tarihinizde e-devlet {izerinden “4A Ise Giris
Cikis Bildirgesi” yazarak erisebilirsiniz. (Baz1 isverenler talep edebiliyor.


https://iletisim.gumushane.edu.tr/sayfa/staj-dosyasi-ve-formlari
https://iletisim.gumushane.edu.tr/sayfa/staj-dosyasi-ve-formlari

STAJ BASVURU FORMUNDAKI CALISMA TAKViMi NASIL

DOLDURULACAK?
STAJ SURESINCE ISYERI TARAFINDAN ONGORULEN CALISMA TAKVIMI
AYLAR - CALISILACAK | OGRENCI
1.0RNEK " GUNLER -
GUNLER TOPLAMI IMZA
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STA] 1. ORNEKTE SATIRDAKI ILGILI
YAPACAGINIZ STA] BASLANGIC TARIHI: 06/07/2026 AYDA KAC GUN
TARIH KACINCI STA] BITIS TARIHI: 03/08/2026 ISARETLENDIYSE
AYSA ONU OLDUGU ICIN YUKARIDAKI GiBi ISARETLENMISTIR 0 KADAR GUN
YAZIYORSUNUZ. (15 Temmuz resmi tatil oldugu i¢in isaretlenmemistir.) SAYISI
(ORNEKTEKI Hafta sonlar ve resmi tatiller isaretlenmeyecektir. (Calisma YAZILMALIDIR.
GIBI TEMMUZ VE | takvimi isaretlemesi yapilirken takviminize bakarak resmi tatil | (TOPLAM 20 GUN
AGUSTOS iSE 7. ve hafta sonlarim dikkate alimz.) OLMALIDIR.)
VE 8. AY)
-
STAJ SURESINCE ISYERI TARAFINDAN ONGORULEN CALISMA TAKVIMI
AYLAR e CALISILACAK | OGRENCI
2.0RNEK " ( -
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STAJ 2.0RNEKTE SATIRDAKI IGILI
YAPACAGINIZ STAJ] BASLANGIC TARIHI: 03/08/2026 AYLARDA KAC
TARIH KACINCI STA] BITIS TARIHI: 28/08/2026 GUN
AYSA ONU OLDUGU ICIN YUKARIDAKI GIBI ISARETLENMISTIR ISARETLENDIYSE
YAZIYORSUNUZ, 0 KADAR GUN
_(QRNEKTEKI_ Hafta sonlari ve resmi tatiller isaretlenmeyecektir. (Calisma takvimi SAYISI
GIBI AGUSTOS ISE isaretlemesi yapilirken takviminize bakarak resmi tatil YAZILMALIDIR.
8. AY) ve hafta sonlarina dikkat ediniz.) (TOPLAM 20 GUN
OLMALIDIR.)




STAJ TARIH ONERILERI

Isteyen 6grencilerimiz, tarafimizca kurallara uygun sekilde ayarlanmis
asagidaki tarihlerden birini tercih edebilirler.

1. Alternatif: 1 Temmuz 2026 Carsamba - 29 Temmuz 2026 Carsamba
2. Alternatif: 2 Temmuz 2026 Persembe - 30 Temmuz 2026 Persembe
3. Alternatif: 3 Temmuz 2026 Cuma - 31 Temmuz 2026 Cuma

4. Alternatif: 3 Agustos 2026 Pazartesi — 28 Agustos 2026 Cuma

5. Alternatif: 4 Agustos 2026 Sal - 31 Agustos 2026 Pazartesi



